
 
 

Stellenausschreibung 
 
Die Naturschutzstation Osterzgebirge e. V. sucht zur Umsetzung des Projektvorhabens „Aufbau 
eines Netzwerks für die Zusammenarbeit zum Schutz der biologischen Vielfalt in Form der 
Vernetzung mehrerer Akteure zur gezielten regionalen Vermarktung von Produkten aus 
naturschutzbedeutsamer Flächenbewirtschaftung (Teilvorhaben I) und zur Erhaltung und 
Pflege von naturschutzbedeutsamen Offenlandflächen (Teilvorhaben II)“ befristet für den 
Zeitraum vom 01.08.2019 bis 31.12.2022 in Teilzeit für 8 Wochenstunden 
 

eine/n Sachbearbeiter/in für die Buchhaltung (m/w/d). 
 
Sie sind ein Zahlenmensch, haben den richtigen Blick, um Zusammenhänge zu erkennen, lieben 
Ordnung, Struktur und Genauigkeit? Dann könnte dies Ihre neue Herausforderung sein! 

 

Ihre Aufgaben: 

Sie bedienen die komplette Bandbreite an Aufgaben einer modernen und anspruchsvollen 
Buchhaltung. Dazu zählen: 

 Erfassung aller laufenden Geschäftsvorfälle, 

 Erfassung von Anlagevermögen und Bestimmung der Abschreibungsdauer, 

 Kommunikation mit dem Steuerbüros, 

 Überwachung des Zahlungsverkehrs, 

 Bankbuchführung, 

 Erstellen der Lohn- und Gehaltsabrechnung mit Lexware, inklusive aller dazugehörigen 
Aufgaben. 

 

Ihre Qualifikation: 

Nach einer fundierten kaufmännischen Ausbildung und einigen Jahren Praxis in der Buchhaltung 
sind Sie heute bilanz- und abschlusssicher. Die Qualifizierung zum/zur Bilanzbuchhalter/in ist 
hilfreich, aber nicht zwingend erforderlich. 

Wir wünschen uns einen belastbaren, flexiblen und geduldigen Kollegen (m/w/d), der 
teamorientiert denkt, selbstständig und verantwortungsvoll vorgeht. 

Vor allem anderen ist uns aber wichtig, dass Sie Spaß an der Arbeit haben sowie eine hohe 
Motivation und ein angenehmes Wesen mitbringen. Denn das kann man nicht lernen. Alles 
andere schon! 

Die Stelle beinhaltet 8 Wochenstunden und ist befristet bis zum 31.12.2022. Die Stelle wird 
monatlich mit 400 € Brutto (Minijob) vergütet. Der Arbeitsort befindet sich in Altenberg, in der 
Geschäftsstelle der Naturschutzstation Osterzgebirge e.V. 

 



Die Stelle hängt von der Bewilligung von Fördermitteln ab und kann gegebenenfalls zu einem 
späteren Zeitpunkt erfolgen. 

 

Senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen bevorzugt per E-Mail bis zum 15.07.2019 (Post- 
oder E-Maileingang) an naturschutzstation-osterzgebirge@outlook.com oder per Post an die 
Naturschutzstation Osterzgebirge e.V., Vorsitzender Andreas Gabler, Am Bahnhof 1, 01773 
Altenberg. Informationen zur Tätigkeit der Naturschutzstation und zum Projekt finden Sie im 
Internet unter www.naturschutzstation-osterzgebirge.de. Wenn Sie die Rücksendung der 
postalischen Bewerbungsunterlagen wünschen, legen Sie bitte einen adressierten und 
ausreichend frankierten Rückumschlag bei. 

 

 

 

 
 
Zuständig für die Durchführung der ELER-Förderung im Freistaat Sachsen ist das 
Staatsministerium für Umwelt und Landwirtschaft (SMUL), Referat Förderstrategie, ELER-
Verwaltungsbehörde. 


